Centrum fér manniska, teknik och samhalle
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Checklista for skriftliga rapporter

Foljande checklista kan anviandas bade under tiden du/ni skriver din/er rapport och
som en kontroll innan den ldmnas in for granskning och betygssattning.

Rapporten som helhet bor innehalla féljande delar:

¢ Framsida med titel, vem/vilka som skrivit rapporten, institutionens eller kursens
namn, datum och eventuellt namn pa handledare
Sammanfattning

Innehallsforteckning

Inledning som beskriver problemstallningen
Teori

Metod

Resultat

Analys

Diskussion

Slutsats

Referenser

Eventuella bilagor

Kontrollera att foljande formella krav ar uppfyllda:

Rapporten ar sprakligt granskad och noggrant korrekturlast.

Rapporten adr kontrollerad utifran betygskriterierna.

Kapitelrubriker och styckemarkeringar ar tydliga.

Sidorna ar korrekt numrerade. Den synliga numreringen inleds pa sidan for Inledning.
Sammanfattningen ir en "kortversion” av rapporten och kan ldsas fristdende.
Innehallsforteckningen innehaller referenslista och eventuella bilagor men ska inte
kapitelnumreras.

Férekommande begrepp ar forklarade.

Formler ar skrivna enligt vedertagna matematiska konventioner.

Alla bilder och figurer ar numrerade och har en sjalvforklarande bildtext under bilden.
Varje bild presenteras i rapportens l6pande text.

Kallhanvisning finns till bilderna.

Texten i diagram och grafer ar tydlig och lattlast.

Bade x- och y-axel ar forsedda med rubriker och enheter.

Alla tabeller ar numrerade och har en sjalvforklarande rubrik ovanfér tabellen.
Bredden pa tabeller och kolumner ar anpassade till innehallet.

Alla kidllhanvisningar finns i referenslistan och ar konsekvent utformade enligt Harvard-,
Oxford- eller Vancouvermetoden.

Referenslistan innehaller endast verk omndmnda i rapporten.

Bilagorna/appendix &r omndmnda i rapporten, ligger sist och ar numrerade.
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