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Projektbeskrivning
Syfte:

Att utgöra projektgruppens operativa plan över hur projektet
skall arbeta, organiseras och genomföras så att              projektmålen infrias.

[ Dokumentmallen ursprungligen utformad av Wenell Management AB, ändra den gärna efter behov. ]

1 projektförutsättningar

1.1 Bakgrund, omvärldsbeskrivning

Bakgrund till varför projektet startats.

1.2 Kopplingar till andra projekt och verksamheter

Om sådana finns

2 målbeskrivning

2.1 Effektmål

Vad är syftet? Vad vill man uppnå i organisationen med projektet? Ofta någon form av nytta.

2.2 Huvudmål

Mål med alla tre egenskaperna tidpunkt, resultat och resursförbrukning. Målet skall vara mätbart, dvs det ska gå att avgöra om det uppfyllts eller inte.

2.3 Delmål

I mindre projekt ofta samma som kraven.

2.4 Avgränsningar

Vad ska INTE göras? Mycket viktigt att avgränsa.

2.5 Projektfokus

Vad är viktigast – tidpunkt, resultat eller resursförbrukning?

3 överlämning vid projektslut

3.1 Utsedd mottagare

Vem tar över projektresultatet?

3.2 Former för överlämning av projektresultat

Hur ska överlämning ske? Vilka ska delta?

4 projektstrukturer, skisser och prototyper

Här skrivs huvudsakligen de övergripande kraven för projektet. Om det är ett stort projekt blir det egna dokument.

5 projektorganisationen och dess roller

Rita projektorganisationen. Vilka roller finns i projektet?

6. 
samverkan och kommunikation
5.1 Samverkansformer

Möten, e-post, webbplats etc? Hur ska projektet hållas ihop?

5.2 Kommunikationsrutiner inklusive rapportering

När, var, hur?

5.3 Möten

6 projektdokument

6.1 Omfattning

Vilka dokument ska projektet producera?

6.2 Tillgänglighet

Var ska de finnas, vem ska få tillgång till dem?

7 risker och möjligheter

7.1 Riskanalys med åtgärder

Riskanalys med 

· sannolikhet att den inträffar skala 1-5

· effekt om risken slår in skala 1-5

7.2 Möjlighetsanalys med åtgärder

8 resursbehov och projektbudget

8.1 Personella resurser

Vilka personer deltar och hur mycket?

8.2 Övriga resurser

Datorer, annan utrustning?

9 tidplanering

9.1 Tidplaner

Tidplanen skall inkludera timebox för varje krav.

9.2 Milstolpar

10 övrigt

Annat viktigt?
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