
> mer än 3 månader innan senast 3 månader innan senast 2 månader innan > 3 veckor innan

Handledaren: Kontaktar opponent, examinator/ordförande 
(samtliga minst docent), med en förfrågan om deltagande. 
Kommer överens om upplägg och diskuterar tidsramar. 
Skickar också tidigare publikationer eller utkast till 
avhandlingen till samtliga.

Anmälan skrivs (via Anne)  under av 
handledare och doktorand och skickas in 
enligt fakultetsregler. Nuläge aug-22: Lic 
hanteras på institution (2023: via fakultet ev)

Avhandlingen färdigställs enligt deadlines i tryckschema. 
Omslag - IDA-standard. Korrekturveckan ska doktoranden 
finnas på plats. Avhandlingen levereras till IDAs kontorsförråd - 
Anne hanterar. Ingen distribution av avhandlingen innan 
officiell annonsering har gjorts. Mallar för obligatoriska sidorna - 
se IDA gradsite portal.

Handledaren - regelverk och underlag: Doktoranden: Doktoranden: Doktoranden:
Jävsregler Stäm av kurspoäng - planera ev rest. Följande obligatoriska sidor till Anne innan du skickar in till tryck!! Labadministratören tar hand om det praktiska under dagen

Söka publiceringsgodkännande vid behov samt resor, arvoden osv
Stämma av datum med Anne - får ej dubbelbokas (för externa doktorander kan det vara Anne)
Fått ok från samtliga

Doktoranden:
Doktoranden köper själv ev skumpa och lämnar till labadm

Fyll i och skicka in IDA:s tryckblankett till tryckeriet (se mallar)
Skicka in E-press överenskommelse om publicering (till E-press)

Kontrollerar lokalen och uppkoppling assisterad av IT-tekniker 
(beställd via Anne sen tidigare)

Glöm inte att genomföra plageringskontrollen innan tryck

Testmöte genomförs
Doktoranden: Anne: Anne: Anne:

Tar emot leverans

Bokar uppstartsmöte med Anne Beställer avhandlingsnummer och DOI-nr Granskar obligatoriska sidorna Annonserar i kalendariet (efter spik)

Skickar följande underlag för anmälan till Anne Beställer tryckschema från LIU-tryck Mailar till IDA
Abstract (engelsk) Bokar lokaler för seminariet Skickar avhandling till opponent, 

examinator/ordförande (samt 
  

Efter avslutad godkänd framläggning rapporterar Anne in 
resultatet i Ladok.

Populärvetenskaplig sammanfattning (svensk) Informerar labadm
Publikationslista med notering om doktorandens insats Bokar in salstekniker från LIU-IT
Titel på avhandlingen
Önskad framläggningslokal

Länkar, mailadresser mm:
För klickbara länkar, se https://www.ida.liu.se/edu/grad/studies/checklists/To-Do-list-2022-LIC.pdf

Checklista/Publicera avhandling på E-press (checklista 
DiVA - välj monografi/sammanläggning)

ep@ep.liu.se

OBS: IDA har egna templates för obligatoriska sidorna 
inkl spikblad
E-press-överenskommelse - att skicka in

Jävsregler

LADOK - examensansökan ladok@liu.se
Forskarexamen - information examen@liu.se

Plagiering - hjälp med kontroll - se checklista Epress 
ovan)

plagiering@bibl.liu.se

Doktoranden ansöker själv om examen via 
www.student.ladok.se. Kontrollera mailadressen som anges i 
Ladok! Examensbeviset kommer att skickas ut som pdf till 

    

Lämnar betygsprotokoll till 
examinator

Alla kurser klara - underlag/kontroll av handledare/doktorand

Skickar sammanställningssidor till doktoranden som bekräftelse

Skickar datum, klockslag, namnlista inkl titel, mailadress, 
webadress samt motivering till Anne som förbereder 
underlaget

Förhandsgranskning: Nuläge: För lic 
hanteras granskning på institution via FUS 
(både tek och fil)

Får tryckschema, avhandlingsnr och DOI-nr 
(ersätter URL) via Anne (som beställer från 
tryckeriet och biblioteket)

Lic-förberedelser

Tekfak: Datalogi, Design Filfak: Statistik, Kognitionsvetenskap

Om hybrid: Boka testmöte tillsammans 
med handledare/chair, kontrollera  
utrustning, tider osv med förbokad 
tekniker från LIU-IT (bokad via Anne)

Önskas språkgranskning? Kontakta Anne i mycket god tid!

Omslag (du får mall i tryckschemat)
Titelsida, fram- och bak
Acknowledgement
Abstract och pop-vetenskaplig sammanfattning (svensk)

Disputation/Lic-seminarium

Stäm av lic-mottagning med labadm

Klart Klart Klart Klart

https://www.ida.liu.se/edu/grad/studies/checklists/To-Do-list-2019-DISP.pdf
https://ep.liu.se/en/publish-thesis.aspx
https://ep.liu.se/en/publish-thesis.aspx
mailto:ep@ep.liu.se
https://www.ida.liu.se/local/ida/forms/forskarutbildning.en.shtml
https://www.ida.liu.se/local/ida/forms/forskarutbildning.en.shtml
https://ep.liu.se/docs/contract-thesis-en.pdf
https://www.lith.liu.se/forskarutbildning/jav?l=sv
https://www.student.ladok.se/student/loggain
mailto:ladok@liu.se
https://www.student.liu.se/examen/forskarexamen?l=sv
mailto:examen@liu.se
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