
Räcker inte texten i rutorna, skriv då ner era kommentarer med samma frågor som rubriker 
i en vanlig textfil. I gruppens rapport kan kommentarer också lämnas som ni kan hänvisa 
till härifrån.
 
Muntlig presentation

Framförande Kommentar och förslag till åtgärd

Visste ni vad presentationen skulle 
komma att handla om?

Uppfyllde presentationen era 
förväntningar?

Var de tydliga och strukturerade i sin 
kommunikation?

Rapport
Struktur Kommentar och förslag till åtgärd

Har dokumentet en logisk struktur?

Är innehållsförteckningen korrekt 
skriven?

Innehåll Kommentar och förslag till åtgärd

Är sammanfattningen av språket 
rättvisande jämfört med resten av 
rapporten?

Beskrivs språket på rätt nivå för dig?

Finns det tillräckligt med innehåll för att få 
en helhetsbild av språket?

Är källor korrekt använda?

Finns alla källor som anges i brödtexten 
också i källförteckningen?
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Övningar kommentarer och förslag till åtgärd

Är texten som beskriver övningarna 
tillräcklig för att förstå vilka övningar som 
ska genomföras?

Är det tydligt vad som förväntas vara 
resultatet av övningarna?

Är övningarna tillräckligt utmanande för 
att ge förståelse för språket?

Kräver övningarna för stora förkunskaper 
för att kunna genomföras?



Språk Kommentar och förslag till åtgärd

Är språket begripligt?

Har texten flyt, det vill säga hänger den 
samman väl?

Är texten rättstavad?

Är texten grammatiskt korrekt?

Är meningarna i texten fullständiga?  

Är språket tillräckligt precist?

Förklaras nya eller okända termer i 
texten?

Används en konsekvent terminologi?

Är interpunktionen korrekt?

Används förkortningar på ett korrekt och 
konsekvent sätt?

Är eventuell avstavning gjord på ett 
korrekt sätt?

Är sammansatta ord särskrivna?
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