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Detta dokument dr tdnkt som ett komplement till organisationsdokumentet for IT.

Budget: Till utbildningsledaren 7 okt. Kalenderar.

Kursplaner: Redaktionella &ndringar i databasen maj-aug. Stora dndringar till utbildningsleda-
ren 15 mars. Kalenderar.

Tentaschema: Remiss fran TFK-schemaldggningen. Klart i december. Kalenderar.
Basgrupp: (BG)

e BG examineras temavis av terminsansvarig. Kontakta temaansvarig angaende LADOK.

e BG-indelning gors i samrad med studievigledare (Siv Séderlund) och terminsansvarig
fér terminen innan.

e Delta i BG-indelningen for terminen efter. Kolla med BGH om eventuella studieuppehall
pa terminen efter.
Basgruppshandledare: (BGH)

e Terminsansvarig rekryterar BGH.
e Se till att BGH far utbildning.
Informera BGH om terminen, basgruppsutvéarderingar och personliga utvecklingssamtal.

e Ha kontakt med BGH samt temaansvariga kontinuerligt under terminen, t.ex. genom
lunchméte en gang i veckan déar BG-arbetet gas igenom och BGH far vinjettinformation.

Larare (temaansvarig, &mnesansvarig): Institutionen ansvarar fér bemanningen. Ha kontakt
med studierektor. Se till att alla inblandade ldrare #r utbildade/informerade i PBL och
inférstadda med varandras kurser/teman.

Schemaliggning :

e BG-tider och lokaler bestéims i samrad med parallella terminer och med tanke pa block-
strukturen. Skriv ut schemaunderlag fran www, fyll i BG-tider och skicka till sche-
maldggningen. Informera temaansvariga. Kontrollera att almanackor finns utanfor BG-
rummen och fyll i BG-tider innan periodstart.

e Schemaremissen kommer direkt till temaansvarige som ansvarar for schemaldggningen.

Hemsidan: Vid byte av terminsansvarig, se till att Simin Nadjm-Tehrani (snt@Qida.liu.se) far link
till nya hemsidan for terminen.

Utviardering: Utvirdering av respektive tema samt terminen i samarbete med IT-SNORDF.

Terminsstart: Overgripande information till studenterna vid terminsstart (muntligen och www).



